








Q ]
O
ﬁ@@@@ i

ﬁﬂﬁ



B

oooog
ﬂﬁ
b
o000
i
<
O U
= |
i

=L
AL

[8]

H




) HE
L] 1

37531 FAN 2462810

[

B IME



Banquet Dinner

StateBanquet

Banquet Dinner

Luncheon Supper
Dreakfast

Reception

Buffet Buffet—dinner



Cocktail

1980
Tea-Party

Wor-king Breakfast
workingLunch workingDinner



“ Toremind”
R.S V.



Regretsonly

BITFPF—NA=F =B =HCEB> ) =

FoHETTE X K XM
X Kok X EATETES
I E
el
HOoMOX
CE AR

B xATETF-fAF= Ax
HCOEREx ) x F =B 7E % » x EiTHES

8
ik

A

(EAMED

VD ANAEREE TS, AR ER.

EITF—MA<ExB=xHB(E#H=) =
FHBEEX X X FETBELE

o i
o 1

HWEE WO H
i X X x CE MR




R BT P A Fx B H
CEHH =) x Fx AE <A E x ETHE
&
ik

MO OX

(E AR

TableNo

25







1

TEM
(E-FAN

10

2 6 10

3

B ETHERA TR A AT A, [FIEHR g

=

5 1 .

g g §

=

F &

*

5 03 1AM 2

7
g

13

10

14






D@
010
















X X X X X X X X X X X X X X X












1980















| Eeome 2. WA ERE
3EHRETEMN 4. FEEETEA
SEHRBEEA 6. FEERES A

LESEMETHIAR 5. FEEEMEF AR



EE f-’-l

1, EHET AR 2 FREES AR
3. EHEH 4 FREEER
5 s R A R
6 7
3
LEAEFARN 2 REES AR
3. arme 4.5 . EmEEf A AR AL

6. EHEH 7. FEEEH















X X
X X X



X X X X
X X X X X
X X X X X X
X X X
X X X
X X XXX XXXXXXXXXXXXXX X

X

X X X X X X X

XXX XX XXX XX XXX XXX XX XXX

X X X
X
X X
X X
X X
X X X

X X X X X X

X X
X X
X
X X
X X
X X X



X X X X

X
X X X
X X X X X
X X
X X X
X X
X X X X
X X X X X X
X X X X X X X X X X
X X X X X
X X

XXX XX XXX XXX XX XX XXX XXX XXX XXX

X X X
X X X X



X X X
X X X
X X X
X X X X X X X X
X X X X X
X X X X
XX X X X X X X X X X X X
X
X X X
X X X X X X
X X X X
X X X X X
X X X
X
X X X
X X X X
X X X
X X
X X X
X X X
X X X X X



N

10

i A BEITE x x x THE TR

R A FRAFIE = < &

P f
p C
p r.

POURFELJCITATION)
POURCONDOLEANCE
POURREMERCIEMENT




o o1

p p POUR PRESENTAILION
p P
p.p-C. POURPRENDRE CONGE
P.F.N.A.

withthecomplimentsofx x x
AvecseScomDlimentS
CyBa

POURFELI-CITER LE NOUVEL AN



1907

7

16



1980

7






1

Officialvisit UnoficialYisit
working visit Privatevisit
State Visit

Stateguest
Officialguest

































“ To remind”

R S V.P.
“ Regretsonly”


















MorningcoatorCutaway

Tuxedo
SmokingdinnerjacketorBlackTie

Full evening dressorTailcoat









John Wilson

John Wilson EdwardAdam Davis

Edward Adam Davis
Junior John Wilson Junior
GeorgeSmith,
Marie White . JohnDavis
MarieDavis
G.W.Thomson,D.
C. Sullivan

Henri Rene Albert Guy de Maupassant
Guyde Maupassant

Le La De
LaFantaine LeGoft deGaulle

Jacqueline Bourgeois -
JacquelineMartin

Diego Rodri-gueez de Silva yVelasquez
: — de Silva y
Velasquez

FranciscoFran-co : : .
Francisco Paulino Hermenegtldo Teodulo Franco
Bahamode



NagySandor

i nén “ ”
Vass
Istvanne Vassne
Faisal ibnAbdulAzizibnAbdulRahmanalSaud
MohammedAbedAr ouf Arafat
Gamal Abdul Nasser
Amir Emir
Sultan Imam
Sayed sheikh
al el ibn ben ould
“ ” Abu Um 13 ” 13
" AhmedBen Bella
Mo-hammed
Maha-moud Hassan

Amin Saleh



“ " Yama-moto “ " Mishima
" Kusaka
113 ” 113 ” 113 ” [13 ” DR 113
[13 ” NAI
“ ” NANG - “
" NANGSAQO “ " DEKCHALI “
" DEKYING
CHAO-PHRAYA
PHRAYA 1 PHRA LUONG KHUN
" KHUNYING
13 PHRA-NANG
CHAO-FA 1 KROMA-PHRAYA
KROMA-PHRA KROMA-LUONG KROMA-KHUN
KROMA-MUON 15 PHRA-ONG-CHAO MOM-CHAO
MOM-RACHAWONG MOM-LUONG MOM
“ " SOMDET “ " PHRA-MAHA
" PHRA “ " HAJI






1] OK”

reconfirm

30

20

143 OKH

OK

30









[13 ” D0n1
t disturb



15°
15°

24



service”

GENTLEMLHN

1884
1800 “

GMT

to insureprompt

tips”

W C. toilet

MEN LADIES  WOMEN



“ TAXT” “ T”



1815

1818 11
1961






1981 6

X X X
X X X

1980

X X

X

X X X

1975

X

X



X X X X X X X

X X X X X X X

X X X
X X X X












10

1973

1953

8

1949



1981



1979

1978









DiplomatioPrivileges and immunities

1901

: ? 1961



1981 1

1974 1 15

1708

1975 3 18



1928

1980

1973

4

1980

1981

3









36,250

80

77,000

1974

45






a1



1961

4

18



























31

1961

10

31

1962



1961 4 18






	国际礼仪与交际礼节
	第一章 交际活动与礼仪
	第一节 迎 送
	一、确定迎送规格
	二、掌握抵达和离开的时间
	三、献 花
	四、介 绍
	五、陪 车
	六、对一般客人的迎接
	七、迎送工作中的几项具体事务

	第二节 会见、会谈
	一、会见座位的安排
	二、会谈座位的安排
	三、会见和会谈申的几项具体工作

	第三节 宴 请
	一、常见的几种宴请形式
	（一）宴会
	（二）招待会
	（三）茶会
	（四）工 作 进 餐

	二、有关宴请活动的几项组织工作
	（一）确定宴请目的、名义、对象、范围与形式
	（二）确定宴请时间、地点
	（三）发出邀请和请柬格式
	（四）订 菜
	（五）席 位 安 排
	（六）现 场 布 置
	（七）餐具的准备
	（八）宴请程序及现场工作

	三、服务员的工作

	第四节 文艺晚会与舞会
	一、文艺晚会与体育表演
	（一）选 定 节 目
	（二）发 出 邀 请
	（三）座 位 安 排
	（四）专场演出的入席与退席
	（五）献 花
	（六）摄 影
	（七）说 明 书
	（八）演 出 秩 序

	二、舞 会
	（一）舞会的组织工作
	（二）参加舞会应注意的礼貌


	第五节 参观游览
	一、安排参观、游览应注意的几项工作
	二、在国外参观游览

	第六节 庆贺、凭吊和慰问
	一、节 庆 活 动
	二、独 立 庆 典
	三、就 职 仪 式
	四、寿 辰 祝 贺
	五、凭 吊
	六、慰 问

	第七节 几种常见的仪式
	一、签 字 仪 式
	二、谒 墓
	三、开 幕 式
	四、授 勋 仪 式

	第八节 对外文书的应用
	一、几种对外文书
	（一）照  会
	（二）对 外 函 件
	（三）备 忘 录

格式
	（四）电 报

	二、对外文书使用的要求
	三、我国对外文书格式范例
	四、名  片
	五、几种外文缩写及其含义

	第九节 礼宾上的两个重要做法
	一、礼 宾 次 序
	（一）按身份与职务的高低排列
	（二）按字母顺序排列
	（三）按通知代表团组成的日期先后排列

	二、国 旗 的 悬 挂

	第十节 国家领导人以及其他人士的出国访问和接待
	一、出国访问前的准备工作
	二 接待的准备与其他
	三、访问期间的主要活动
	（一）迎 送
	（二）会 见
	（三）宴 请
	（四）会 谈
	（五）文 娱 晚 会



	第二章  交 际 礼 节
	第一节 日常交往中的礼节
	第二节 见面时的礼节
	第三节 谈话时的礼节
	第四节 参加宴请的礼节
	第五节 出席文艺演出的礼节
	第六节 进入外国人的办公室或住所的礼节
	第七节 日 常 卫 生
	第八节 服 饰
	一、西方国家的服装
	二、我 国 的 服 装
	三、几种特殊场合的服装
	四、有关穿着方面应注意的事项

	第九节 称 呼 与 姓 名
	一、称 呼
	二、姓 名

	第十节 出国旅行须知
	一、出国前的准备
	二、入 出 境 手 续
	三、乘 飞 机
	四、住 旅 馆
	五、其 他


	第三章 外交代表和外交代表机关
	第一节 外 交 代 表
	一、外交代表的等级
	二、临时外交代表
	三、外交代表的任命和到任活动
	四、外交代表职务的终止和离任活动

	第二节 外交代表机关
	一、外交代表机关的形式
	二、外交代表机关的组成
	三、外交代表机关的主要职能
	四、外交代表机关职能的终止

	第三节 外 交 团
	一、外交团团长
	二、外交团的活动
	三、外交团的在先权
	四、其他外交人员（包括夫人）组织

	第四节 外交特权与豁免经外国
	一、外交特权和豁免的由来
	二、外交特权和豁免的主要内容
	（一）不 可 侵 犯 权
	（二）管 辖 豁 免
	（三）通 讯 自 由
	（四）免纳关税和其他直接捐税
	（五）其 他

	三、外交人员的义务
	（一）尊重驻在国的法律、规章
	（二）不干涉驻在国的内政

	四、享有外交特权与豁免人员的范围和期限


	附录1：《维也纳外交关系公约》




